Procedura Samorzgdowego Przedszkola nr 36
im. Krakowskiego Zaczka w Krakowie

PROCEDURA NR 6
MONITOROWANIA WEJSC
DO I WYJSC Z PRZEDSZKOLA

Zakres procedury: Procedura dotyczy wszystkich pracownikow majacych obowigzek

monitorowania 0s6b niebedacych pracownikami, wchodzacych do 1 wychodzacych z przedszkola.

—_

OPIS PROCEDURY

Kazdy pracownik przedszkola ma obowiazek monitorowania wej$¢ na teren przedszkola.

Osoby obce nie moga wchodzi¢ na teren przedszkola bez uzasadnionego powodu.

Osoba wchodzaca na teren przedszkola nie moze zaktécaé toku pracy placowki.

Na prosbe pracownika przedszkola/nauczyciela osoba wchodzaca do budynku moze zostaé

poproszona o podanie danych personalnych.

Z chwila zauwazenia osoby na terenie przedszkola - pracownik przejmuje kontrole nad ta

osoba m.in.:

1) prosi ja o podanie celu wizyty oraz nazwiska osoby, z ktora chce si¢ skontaktowac,

2) prowadzi ja do miejsca wlasciwego dla celu wizyty, towarzyszac jej (np.: odprowadzajac do
gabinetu dyrektora).

3) Po zakonczeniu wizyty go§¢ odprowadzany jest do drzwi przedszkola przez pracownika,
ktory nastepnie zamyka drzwi wejsciowe.

4) W przypadku gdy osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nienaturalnie badz agresywnie albo nie
ujawnia celu wizyty, pracownik powiadamia dyrektora/wicedyrektora przedszkola,
a w razie jego nieobecnosci — osobe go zastepujaca, ktéra powiadamia policje.

Rodzice/prawni opieckunowie nie moga zaglada¢ do sali podczas trwania zaje¢. Nauczyciel

nie moze przeprowadzi¢ rozméw indywidualnych z rodzicem/opiekunem prawnym podczas

pracy z dzie¢mi.

. Rozmowy rodzicéw/opickunéw prawnych z nauczycielem odbywaja si¢ podczas

wyznaczonych godzin konsultacji (dostgpnosci) lub w innych terminach wczedniej
uzgodnionych z nauczycielem oraz w dni otwarte i podczas zebran.

W przypadkach uzasadnionych rodzice/prawni opiekunowie majacy potrzebe pilnego
1 nieumdwionego wczedniej kontaktu z nauczycielem zglaszaja taka potrzebe w sekretariacie

przedszkola.



Procedura Samorzgdowego Przedszkola nr 36
im. Krakowskiego Zaczka w Krakowie

Postanowienia koncowe: Dyrektor Samorzadowego Przedszkola nr 36 im. Krakowskiego

Zaczka w Krakowie zobowigzuje pracownikéw przedszkola, rodzicéw/prawnych opiekunéw do

przestrzegania 1 respektowania postanowien niniejszej Procedury.

Procedura zostaje wprowadzona Zarzadzeniem Nr 4/2024
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola Nr 36 w Krakowie 3 dnia 12.03.2024 .



