Procedura Samorzgdowego Przedszkola nr 36
im. Krakowskiego Zaczka w Krakowie

PROCEDURA NR 13
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA
LUB PRACOWNIKA NA TERENIE PRZEDSZKOLA

Zakres procedury: niniejsza procedura ma zapobiega¢ wypadkom dzieciecym w przedszkolu

oraz okresla obowiazki i zadania personelu przedszkola w sytuacji wystapienia nieszczg$liwego

wypadku.

OPIS PROCEDURY

1. W razie wystapienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenia ciala, wypadku
zbiorowego lub $miertelnego nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory jest
swiadkiem wypadku, podejmuje nast¢pujace dzialania:

1) dokonuje oceny ogdlnej sytuacii, tj. ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan, czy
wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar;

2) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke;

3) sprowadza fachowa pomoc medyczna;

4) w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;

5) informuje o wypadku Dyrektora przedszkola, pracownika sluzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy;

0) wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce wypadku moze stwarzac
zagrozenie dla ich bezpieczenstwa;

7) nie dopuszcza do zatarcia Sladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych;

8) jesli byl $wiadkiem zdarzenia, relacjonuje jego przebieg, informuje o swoich
obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz poszkodowanego
(jesli do takich doszlo) oraz sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg
zdarzenia.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:  dyrektora/wicedyrektora,
rodzicéw/opiekundéw poszkodowanego, pracownika stuzby bezpieczedstwa i higieny pracy,
organ prowadzacy przedszkole, spolecznego inspektora pracy.

3. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora

1 Kuratora Oswiaty.
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4. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego. Zawiadomient o wypadkach dokonuje Dyrektor lub

upowazniony przez niego pracownik przedszkola.

POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor/wicedyrektor przedszkola
lub upowazniony pracownik jest obowigzany powolaé zespél powypadkowy, ktérego
zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania powypadkowego 1 sporzadzenie
dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego Dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0séb niepowotanych.

2. Zespol powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci: przeprowadza postgpowanie
powypadkowe, sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokél powypadkowry.
W sklad zespotu wchodza pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy. Jezeli nie jest mozliwy udzial w pracach zespolu jednej z tych oséb,
Dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w  zakresie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Jezeli w skladzie zespolu nie moga uczestniczy¢ ani
pracownik stuzby bezpieczenistwa 1 higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w skiad
zespotu wchodza Dyrektor oraz pracownik przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa
1 higieny pracy. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP. Jezeli w zespole nie
uczestniczy ani pracownik stuzby BHP, ani spolteczny inspektor pracy, przewodniczacego
zespotu spoéréd pracownikéw wyznacza Dyrektor.

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu.
Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego Ilub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego. Czlonek zespotu,
ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne,

ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym

ZADANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO:
1. Wyznaczenie przewodniczacego zespotu.
2. Zbadanie przyczyn i okolicznosci, ktére mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku.

3. Wysluchanie wyjasnient poszkodowanego 1 wszystkich §wiadkéw wypadku.
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4. Jesli zachodzi taka potrzeba — zasiggniecie opinii lekarza lub innych oséb (np.:
odpowiednich specjalistéw, gdy doszto do ulatniania gazu, zalania z peknigtej rury, zatrucia
pokarmowego).

5. Sporzadzenie dokumentacji powypadkowej i podpisanie protokotu powypadkowego.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU POWYPADKOWEGO:

1. Kierowanie praca komisji powypadkowe;.

2. Zajmowanie decydujacego stanowiska w kwestiach spornych wyniklych podczas prac
zespotu.

3. Powiadamianie o0s6b reprezentujacych poszkodowane dziecko o przystugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego.

4. Pilnowanie poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowej.

5. Umozliwienie czlonkom zespotu zlozenie zdan odrgbnych 1 zamieszczenie ich w protokole
powypadkowym.

6. Pilnowanie wlasciwego i terminowego sporzadzenia protokolu powypadkowego (nie
pozniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

7. Pilnowanie, aby protokél powypadkowy zostal podpisany przez wszystkich do tego
zobowiazanych, takze Dyrektora przedszkola.

8. Pilnowanie, aby 2z protokolem zostali zapoznani rodzice/prawni opickunowie
poszkodowanego dziecka.

9. Pilnowanie, aby protokél powypadkowy zostal przekazany upowaznionym do tego
organom.

10.Z trescia protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego matoletniego. Protokdl
powypadkowy dorecza si¢: osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami
postepowania powypadkowego, organowi prowadzacemu (na jego wniosek), Kuratorowi
Oswiaty (na jego wniosek), jeden egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje
w przedszkolu.

11.Protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz Dyrektor. Zastrzezenia do
ustalen protokotu moga sklada¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z materialami
postepowania powypadkowego. Zastrzezenia sklada si¢ w ciagu 7 dni od dnia doreczenia
protokotu, ustnie do protokolu powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu

zespolu. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
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OBOWIAZKI DYREKTORA:

. Zapewnienie natychmiastowej pomocy lekarskiej i opieki dziecku, ktére ulegto wypadkowi.
. Powiadomienie o wypadku na terenie przedszkola lub podczas zajeé¢ organizowanych poza
jego terenem: pracownika stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy, spolecznego inspektora
pracy, rodzicéw poszkodowanego dziecka, organu prowadzacego, wlasciwego prokuratora
i kuratora (jesli wypadek byl $miertelny, cigzki lub zbiorowy), wlasciwego Panstwowego
Inspektora Sanitarnego (jesli jest podejrzenie zatrucia).

. W wypadkach ci¢zszych Dyrektor — informuje rodzicéw o tym, ze zostalo wezwane
pogotowie, bez konsultacji z rodzicami; w wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem
potrzeby wezwania pogotowia oraz potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica do
przedszkola.

. Zabezpieczenie miejsca wypadku w  sposéb  wykluczajacy dopuszczenie  0sob
niepowolanych.

. Podjecie decyzji o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego konieczno$¢ ratowania
0s6b lub mozliwos¢ zapobiegania grozacemu niebezpieczefistwu.

. Omowienie z pracownikami przedszkola przyczyn zaistniatego wypadku i podjecie dzialan
zapobiegawczych.

. Doreczenie protokotu powypadkowego wlasciwym organom.

. Wpisanie wypadku do rejestru wypadkow.

. Powolanie zespolu powypadkowego.

Nalezy pamietaé, ze wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem dziecka podejmuja rodzice. Nawet

jesli nie wyraza oni zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybylego

do przedszkola lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ Dyrektor, to argumentacja i perswazja stowna.

Postanowienia koncowe: Dyrektor Samorzadowego Przedszkola nr 36 im. Krakowskiego

Zaczka w Krakowie zobowigzuje pracownikéw przedszkola, rodzicéw/prawnych opiekunéw do

przestrzegania 1 respektowania postanowien niniejszej Procedury.

Procedura zostaje wprowadzona Zaradzeniem Nr 4/2024
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola Nr 36 w Krakowie 3 dnia 12.03.2024 r.



